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RECURSOS
DA DEFESA

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE | — CLAUSULAS CONTRATUAIS

CLAUSULA 1.2
OBJETO

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir na sequéncia do procedimento pré-
contratual por ajuste direto que tem por objeto principal a aquisicdo de um servigo de producdo,
envelopagem para posterior expedicdo de 108.365 cartas recordatérias para a 19.2 Edi¢cdo do Dia da
Defesa Nacional (DDN) 2023, a ocorrer de 16 de janeiro a 07 de dezembro de 2023, de acordo com o

codigo CPV: 79800000-2 — Servigos de Impressao.

CLAUSULA 2.2
PRECO-BASE E PRECO CONTRATUAL

1. O prego base do presente procedimento é de 7.000 € (sete mil euros), S/IVA a taxa legal em vigor
de acordo com o tipo de servigos a prestar.

2. Pela prestacdo do servico, objeto do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante
obriga-se a pagar ao adjudicatdrio o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a

taxa legal em vigor.

CLAUSULA 3.2
PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

1. O adjudicatario obriga-se a prestar o servico indicado na clausula 1. 2 (OBJETO), de acordo com os
termos e condi¢des definidos no presente caderno de encargos, na proposta adjudicada e, ainda,
considerando-se para o efeito, a entrega dentro do prazo maximo de 30 dias (seguidos) apds a
comunicagdo da adjudicacdo da proposta.

2. Olocal para a prestagdo do servico cumpre a produgdo e envelopagem, para a posterior expedigao
de cartas para Portugal Continental e Regides Autdnomas dos Agores e da Madeira.

3. A obrigacdo considera-se cumprida na data de assinatura do respetivo auto de aceitacdo, nos

termos da clausula seguinte.
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CLAUSULA 4.2
ACEITACAO DOS SERVICOS

O adjudicatario obriga-se a prestar o servico indicados na clausula 1.2, de acordo com os termos
e condicGes definidos no presente caderno de encargos (especificagdes técnicas, previstas na
parte Il do presente caderno de encargos que dele faz parte integrante), e ainda de acordo com a
qualidade requerida pelas leis do mercado e com as amostras ou outros dados que serviram de
base a adjudicacdo da proposta e, ainda, de acordo com a qualidade requerida pelas leis do
mercado.

O servico deve ser prestado de acordo com a finalidade a que se destina.

A aceitacdo do servico prestado pela entidade adjudicante esta sujeita a um procedimento de
verificacdo, que se destina a atestar, quantitativa e qualitativamente, a sua conformidade com as
caracteristicas, especificacdes e requisitos aplicaveis.

Se a entidade adjudicante tiver dividas sobre a conformidade do servico prestado, pode exigir ao
adjudicatario a realizacdo de quaisquer testes, ensaios ou verificacdes e, em consequéncia do
resultado dos mesmos, a repeticao do servico.

Findo o procedimento de verificagdo sera lavrado o respetivo auto de aceitagao.

A ndo aceitacdo do servico pela entidade adjudicante ndo suspende o prazo de execugdo,
considerando-se este cumprido apenas na data de assinatura do correspondente auto de
aceitagao.

O procedimento de verificacdo referido na presente cldusula, ndo pode exceder 10 (dez) dias a

contar da data de término do servico a desempenhar pelo adjudicatario.

CLAUSULA 5.2
GARANTIA TECNICA

O prazo da garantia técnica do servico, objeto do presente caderno de encargos, é a produgao do
servico dentro dos padrdes de qualidade orgamentados e termina na data da assinatura do auto
de aceitacdo a que se refere a cladusula anterior.

Durante o prazo da garantia técnica, o adjudicatdrio obriga-se, a expensas suas, a substituir, a
reparar ou a corrigir parte do servico, caso sejam detetados quaisquer defeitos, ou ndo
conformidades com as caracteristicas, especificagdes e requisitos aplicaveis.

A obrigacdo a que se refere o nimero anterior, deve ser cumprida no prazo maximo 5 (cinco) dias
a contar da data da notificacdo da entidade adjudicante, sob pena da aplicacdo das sangGes

previstas no presente caderno de encargos.
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4. Em casos devidamente fundamentados, o adjudicatario poderd solicitar a entidade adjudicante a

prorrogacao, por igual periodo, do prazo referido no numero anterior.

CLAUSULA 6.2
DOCUMENTACAO

1. Simultaneamente com a prestacdo do servico, o adjudicatario obriga-se a disponibilizar a
informacdo e a entregar todos os documentos e material de apoio, necessdarios a sua plena
utilizacdo, funcionamento, finalidade ou catalogacao.

2. Se aplicavel, o adjudicatario obriga-se ainda a proceder a entrega do certificado de conformidade
ou de qualidade emitido pelo organismo competente.

3. A entidade adjudicante poderd, para seu uso exclusivo, proceder a reproducdo de todos os

documentos referidos na presente clausula.

CLAUSULA 7.2
COMPROMISSO AMBIENTAL E SOCIAL

Na execucdo do servico, o adjudicatario pugnara pelas melhores praticas ambientais e sociais que
possa desempenhar, obrigando-se ainda a cumprir toda a legislacdo aplicavel em funcdo do objeto do

contrato, designadamente em matéria ambiental e de seguranca e saude no trabalho.

CLAUSULA 8.2
DEVER DE SIGILO

1. O adjudicatario obriga-se a guardar sigilo quanto a quaisquer informagdes relacionadas com a
atividade da entidade adjudicante, ou outras de que venha a ter conhecimento em consequéncia
da execug¢do do servico.

2. O dever de sigilo aplica-se desde o inicio do procedimento e mantém-se para além da extingao do

servigo.

CLAUSULA 9.2
PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

No caso da execugdo do contrato a celebrar implicar o acesso ou manuseamento de dados pessoais,
na acecdo dada pelo Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD) da Unido Europeia,

aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de

|!
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2016, o adjudicatario obriga-se a cumprir as regras vinculativas constantes do RGPD, obrigando-se
designadamente a manusear e conservar tais dados, na estrita medida do necessario e exclusivamente

para a finalidade da execugao do servico.

CLAUSULA 10.2
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

O adjudicatario ndao pode recorrer a terceiros para a execuc¢do das prestacdes objeto do caderno
de encargos, nem ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigacGes
decorrentes do contrato, sem autorizagdo escrita da entidade adjudicante.

Para efeitos da autorizacdo prevista no numero anterior, devem ser apresentados pelo
adjudicatario todos os documentos de habilitacdo relativos ao potencial subcontratado ou
cessionario, nos mesmos termos e condi¢cdes em que foram exigidos aquele na fase de formacao
do contrato, aplicando-se os demais limites e condi¢Ges previstos nos artigos 316.2 e seguintes do
Cadigo dos Contratos Publicos (CCP).

O recurso a subcontratacdo de terceiros ou a cessdo da posicdo contratual ndo pode, em caso
algum, por em causa o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
adjudicatario.

A subcontratacdo ndo é admitida nos casos de contratos celebrados na sequéncia de
procedimento de ajuste direto fundado na exclusividade técnica do fornecedor (Unico

fornecedor).

CLAUSULA 11.2
REGIME DE RESPONSABILIDADE E DO RISCO

1. O adjudicatério é o Unico responsavel perante a entidade adjudicante pelo cumprimento perfeito

e pontual de todas as obrigacGes principais, acessérias ou instrumentais que decorram do
presente caderno de encargos, cabendo-lhe mobilizar todos os meios humanos, materiais e
financeiros necessarios para o efeito e suportar todos os custos e encargos inerentes.

O adjudicatdrio é responsavel pelos atos, acdes e omissGes, dos seus representantes legais,
trabalhadores, colaboradores, fornecedores ou subcontratados, como se por ele fossem
praticados, bem como por eventuais prejuizos ou danos causados por tais atos, agdes ou
omissdes a terceiros, a representantes ou trabalhadores da entidade adjudicante ou aos seus

proprios trabalhadores, durante e em conexao com a execug¢ao do servigo.
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CLAUSULA 12.2
CONDICOES DE PAGAMENTO

1. O prego contratual é pago numa Unica prestacao, apds a prestacdo do servico, sem prejuizo do
disposto na clausula seguinte.

2. A(s) fatura(s) deve(m) ser emitida(s), apds a assinatura dos respetivos autos de aceitagcdo, em
nome da Dire¢do-Geral de Recursos da Defesa Nacional (DGRDN), com o NIF 600086640, e com
referéncia expressa ao respetivo servico e ao nimero de compromisso.

3. 0 adjudicatério obriga-se a emitir faturas eletrdnicas de acordo com o disposto no artigo 299.9-
do CCP, salvo indicacdo expressa em contrario da parte da entidade adjudicante.

4. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, apos a rececdo,
conferéncia e certificacdo das faturas.

5. Em caso de discordancia quanto aos valores indicados na fatura, a DGRDN comunicard ao
adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos devidos ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida, se for o caso.

6. A detecdo de qualquer incorrecdo na fatura implicarda a sua devolucdo ao adjudicatario,
reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento no dia seguinte a rececdo, conferéncia e
certificacdo da nova fatura.

7. A entidade adjudicante pode deduzir aos pagamentos a efetuar ao adjudicatdrio quaisquer
créditos emergentes do contrato a celebrar.

8. 0 disposto no numero anterior aplica-se igualmente no caso de dividas fiscais ou a Seguranga
Social devidas ao Estado Portugués, independentemente da sua origem, de que seja titular o
adjudicatario, na medida em que a entidade adjudicante seja notificada para o efeito pelas

autoridades competentes.

CLAUSULA 13.2
ADIANTAMENTOS

Ndo havera lugar a adiantamentos de preco.

CLAUSULA 14.2
REVISAO DE PRECOS

Ndo haverd, em caso algum, lugar a revisdo de precos.
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CLAUSULA 15.2
GESTOR DO CONTRATO

1. A entidade adjudicante designa como gestor do presente contrato o Técnico Superior Ricardo
Miguel Barata Pereira, da Divisdo dos Deveres Militares (DDM) Telefone: 213 038 681 —

ricardo.bpereira@defesa.pt.

2. Para os efeitos previstos no nimero anterior, o adjudicatario fica obrigado a colaborar e a

disponibilizar ao gestor do contrato todas as informages ou documentagao que este |he solicitar.

CLAUSULA 16.2
PRORROGAGOES E RENOVACOES DO CONTRATO

N3o sdo admitidas prorrogacées ou renovagdes do servico.

CLAUSULA 17.2
MORA IMPUTAVEL AO ADJUDICATARIO

1. Se, porcausa que lhe sejaimputdvel, o adjudicatdrio ndo cumprir os prazos de execu¢do contratual
convencionados, fica este obrigado, a titulo de san¢do pecunidria compulsdria, ao pagamento de
uma penalidade pelo valor resultante da aplicacdo da seguinte férmula: P = V¥A/500, em que P
corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao preco contratual e A é o nimero de dias em
atraso.

2. Considera-se, ainda, haver mora do adjudicatdrio, sempre que este tenha conhecimento de uma
qualquer circunstancia, ainda que lhe nao seja imputdvel, que impeg¢a o cumprimento tempestivo
das suas obrigagdes, e ndo dé cumprimento aos respetivos deveres de informagao na forma
disposta na clausula 22.2.

3. No caso do incumprimento de outras obrigacées ndo sujeitas a prazo, o valor da penalidade a
pagar pelo adjudicatario, por cada infragdo, é de 0,1% do prego contratual.

4. 0O pagamento das penalidades previstas na presente clausula, ndo prejudica o direito da entidade
adjudicante a eventuais indemnizacbes pelo dano emergente, nem o exercicio do direito de

resolucdo previsto na clausula 20.2
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CLAUSULA 18.2
MORA IMPUTAVEL A ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A mora quanto a obrigacdo de efetuar os pagamentos no prazo a que se refere o n? 4 da clausula

1223, faz incorrer a entidade adjudicante no pagamento de juros de mora sobre o montante em
divida a taxa legalmente fixada para o efeito e pelo periodo correspondente a mora.

O atraso em um ou mais pagamentos ndo provoca o vencimento dos restantes, sem prejuizo do
adjudicatario poder invocar a exce¢do de ndo cumprimento, nos termos do disposto no artigo

327.2 do CCP.

CLAUSULA 19.2
RESOLUGAO DO SERVICO

O incumprimento que consubstancie grave ou reiterada violagdo das obrigacGes assumidas por
gualquer das partes, confere a outra parte, o direito de o resolver, designadamente nos casos
previstos nos artigos 332.2 e 333.2 e no n.2 1 do art.2 448.2 do CCP, sem prejuizo do direito de
indemnizagdo nos termos gerais.

A entidade adjudicante pode ainda resolver o servico com os fundamentos previstos nos artigos
334.2 e 335.2 do CCP.

A intencdo de resolucdo deve ser comunicada pela entidade adjudicante com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data de produgdo de efeitos pretendida.

A intencdo de resolucdo pelo adjudicatdrio pode ser efetuada por mera comunica¢do, com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacdo a data de producdo de efeitos pretendida,
apenas no caso em que a resolucdo seja fundada no incumprimento da obriga¢do de pagamento
do prego contratual por periodo superior a 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda
25% do precgo contratual excluindo juros, sendo nos demais casos o direito de resolugdo exercido
por recurso a via judicial ou arbitral consoante o definido na cldusula 27.2.

A resolucdo do servigo nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario cessando, porém, todas as obrigagdes contratuais
deste, exceto quanto a eventuais obrigacBes acessorias que, pela sua natureza ou finalidade,

devam manter-se.
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CLAUSULA 20.2
FORCA MAIOR

Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade por incumprimento se, por for¢ca maior, for

impedido de cumprir as obriga¢cdes assumidas.

Entende-se, por forca maior, qualquer evento imprevisivel, excecional e inevitavel, que

impossibilite a execugdo das prestacdes contratuais, alheio a vontade da parte afetada, que ela

nado pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir Forca Maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, pandemias, sabotagens,

greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins,
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituem Forca Maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam Forca Maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario, ou a grupos de
sociedades em que este se integra, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminacgGes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento, pelo adjudicatario, de deveres ou énus que sobre
ele recaiam;

d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento, pelo adjudicatario, de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa, propagagao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A parte que invocar for¢ca maior devera fundamentar e comunicar tal situacdo a outra parte, nos

termos previstos na clausula seguinte.

A Forca Maior determina, em principio, a prorrogac¢do dos prazos de cumprimento das obriga¢des

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da Forca Maior.
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7. A avaliacdo das circunstancias de Forca Maior, e o seu reconhecimento, designadamente para

efeitos da determinacdo do periodo de prorrogacao dos prazos a que se refere o nimero anterior,

estd sujeito a apreciacdo e comunicagao escrita da entidade adjudicante.

CLAUSULA 21.2
DEVERES DE INFORMACAO

1. Cada uma das partes deve informar de imediato a outra, sobre quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e que possam afetar os respetivos interesses na execuc¢do do
servico, de acordo com as regras gerais da boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias,
constituam ou n3do forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento
tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.

3. No prazo de 5 (cinco) dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a outra

do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execuc¢ado do servico.

CLAUSULA 22.2
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Todas as notificagcdes e comunicacdes entre as partes devem ser efetuadas por escrito, através de
correio eletrénico ou outro meio escrito, devendo ser dirigidas aos respetivos representantes,
para o endereco eletrdnico, fax ou enderego postal, indicados no clausulado contratual ou, na
falta deste, nas pecgas do procedimento e na proposta adjudicada.

2. Qualquer alteracdo quanto as informacGes de contacto, deve ser imediatamente comunicada a

outra parte.

CLAUSULA 23.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no presente caderno de encargos e no contrato a celebrar sdo continuos, correndo
aos sabados, domingos e feriados e a sua contagem aplicam-se as regras previstas no artigo 471.2 do

CCP.
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CLAUSULA 24.2
VIGENCIA E PRODUGCAO DE EFEITOS

O servico a celebrar produzird efeitos a partir da data da notificagcdo da adjudicagdo, mantendo-se em
vigor até a data em que ocorrer o cumprimento integral do seu objeto, sem prejuizo das obrigacGes

acessdrias que perdurem para além dessa data.

CLAUSULA 25.2
FORO COMPETENTE

Para resolucdo dos litigios decorrentes do presente procedimento pré-contratual e do servico a
celebrar fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa

renlncia a qualquer outra.

CLAUSULA 26.2
LEGISLACAO APLICAVEL

A todos os aspetos ndo previstos no presente caderno de encargos, aplica-se a legislagdo portuguesa,

designadamente o Cddigo dos Contratos Publicos e, subsidiariamente, o Cddigo Civil.
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PARTE Il — ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO

ESPECIFICAC@ES TECNICAS:
EspecificacOes técnicas envolve todas as caracteristicas exigidas para o servigo a prestar, e que constam

do presente caderno de encargos; do qual fazem parte integrante.

Deste modo, procede-se a apresentacao das especificagdes técnicas, caracteristicas exigidas do servico
a prestar, nas quais se enquadram os seguintes requisitos funcionais, apresentados em cada uma das

seguintes cldusulas.

CLAUSULA 27.2
OBIJETIVO
O presente espaco do documento estabelece as necessidades da qual o servico prestado devera ser

dotado, no qual inclui os seguintes requisitos:

Caracteristicas
Quantidade Tipologia o Observagoes
técnicas
108.365 Em papel de 80g; Impressao e mailing
Formato A4 B

cartas impressao a 2 cores personalizado;

. < B Envelopagem e envio
108.365 Dimensao Impressao a 4 cores c/ ]
l el personalizado (para
envelopes * anela
P 11723cm J posterior distribuicao postal)

e Extras:

o Logotipos fornecidos em formato PNG (cor branca), em anexo ao Convite;

o Envio de 108.365 cartas no total anual para o ano de 2023, sendo que o envio sera
feito por trimestres (quatro vezes ao longo do ano de 2023);

o O envio terd de ocorrer antes da convocagdo dos cidadaos, sendo que no caso do
primeiro trimestre de 2023 terd de ocorrer antes de 16 de janeiro de 2023;

o A comunicagdo e envio dos quantitativos (mailinglist formato Excel) com nome,
morada e cdédigo postal serd feita através de correio eletrénico, com dados em

ficheiro ZIP, protegido no ambito do RGPD aplicavel pelo EPD da DGRDN.



